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PUESTO QUE OCUPARÁ:  Subresponsable de Supervisión del Departamento de Humanidades 

 
AGRUPAMIENTO: Administrativo 

 
CATEGORÍA: 6 

 
ACTIVIDAD QUE REALIZARÁ:  
 Asesoramiento a los alumnos de grado y de posgrado (de la UNS y extranjeros) sobre los planes de estudio, 

carreras y materias que dicta el Departamento de  Humanidades 

 Utilización del Sistema de Alumnos (SIU GUARANI). 

 Gestión de actas de exámenes finales y cursados en el Sistema Siu-Guaraní,  excepciones, equivalencias y 

reválidas, certificaciones de programas y de planes de estudio. 

 Colaboración con la Secretaría Académica en gestión de planes de estudios, reformas y creación de carreras, así 

como en aspectos administrativos del funcionamiento de Comisiones Curriculares y Áreas. 

 Diligenciamiento y confección de resoluciones emanadas del Consejo Departamental que le sean encomendadas 

por las autoridades departamentales. 

 Asesoramiento a docentes, alumnos y público en general sobre cuestiones vinculadas al Departamento y a la 

Universidad. 
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