GESTION DE SUELDOS

1. PAGO DE LA LIQUIDACION

Los fondos de la Tesoreria General de la Nacion son girados los primeros dias de
cada mes a la Cuenta Corriente del Banco Patagonia destinado al pago de las cargas
sociales y a los haberes del personal de la Universidad. Lo primero que debemos
hacer es procesar el pago de la OP desde la operacién Tesoreria — Pagos — Pagar
Liguidacion Interface Pampa. Filtramos por Actuacion de Pago. El neto a pagar
incluye tanto a los agentes con cuenta bancaria, como a los agentes sin cuenta
bancaria, es decir, son los haberes netos liquidos que se abonan al personal. El total
de la liquidacién incluye los haberes liquidos y los montos a abonar en concepto de

cargas sociales.

iquidacion Interface (Pampa)
Institucion Ejercicio
Uni dad Macional del Sur 2 5 2016

Pagar Liquidacion Interface

HE % Az

M= de M= de b “r
AY — 47| Pago AY o a — Total avl i
Circuito | Contenedor | Documento | planificado | Vencimiento | TTOYEBHON s LIBsCripeion A7 Liguidacion U0 & BEERT
Gestion UNIVERSIDAD . PR -
AP B3 [a]=H 1601.976.Lig: 1976.Liquidacian he - [~
. So16 amsjoie 4023 24/02/2016 NACIONAL DEL coroc il enieopnt, § 67.378.652,91 s37s7801478 | 2 | E ] % || &
$ 67.378.652,91 % 37.578.914,78

Si filtramos utilizando la lupa, aparecera la siguiente pantalla:

uidacion Interface (Pampa) Institucién Facha e
Universidad Macional del Sur 24102 2016 2016
Pago planificadao
Fecha (*) ]
Total liquidacisn § 67.375.652,91

Imparte Bruto $ B7.37REE2,91
Multa
Bonificacidn
Importe retenide
Adelantos: F 0,00

Fondo de Reparo

Importe Meto F 3757891478

||
2ie||e
o2 |2
EARECAREE]

L—;§ Wer detalles C~§ Wer retenciones

Facha del Tipa de M* de Fecha Facha de Cuenta
Medio de Pago | Cuenta de Tesoreria Cheque Chequera Cheque Diferirmiento CBU| Banco| Sucursal| Transferencia | Acreditacidn Crepdsita Beneficiatio Impatte
. CUEMTA VIRTUAL
Transferencia SUELDOS 24/02/2016 LGEI-S1IP $14.718.517,38
. CUEMTA VIRTUAL DGI-IMPUESTO A LAS
Transferencia SUELDOS 24/02/2016 GAMANCIAS $ 4.468.729,03
. CUEMTA VIRTUAL
Transferencia S0 o 24/02/2016 OBRA SOCIAL $7.111.109,92
Transferencia GLUERNE SAGRUAL 24/02/2016 CAJA COMPLEMEMTADORA $ 163262566
SUELDOS
Transferencia CLENTA VIRTUAL 24/02/2016 CAIA AHORRO v SES- Seg COblig, $12.491,60

SUELDOS

Transferencia - DEMTA MIRTUAL 24/02/2016 CAlA BHORRD v SEG-Coly Fliar 4 550,157.44




CLUENTA
Transferencia VIRTUAL 244022016 12 - ART £290618,21
SUELDOS
CLUEMNTA
Transferencia VIRTUAL 24/02/2016 FATUMN (&portes) § 43.013,60
SUELDOS
CLUENTA
Transferencia WVIRTUAL 24j02/2016 Prestamos Dec 691 £ 301.203,53
SUELDODS BocoPatagonia
CUENTA
Transferencia VIRTUAL 24/02/2016 Tes.Por Anticipos $11.5328,89
SUELDOS
CLUEMNTA
Transferencia VIRTUSL 24/02/2016 Frestamos Dec 691 §41.142,74
SUELDOS coCredicoop
BAMNCO
2 UNIVERSIDAD M)
Transferencia gﬁ'ﬁGONIﬂ NACIONAL DEL SUR $ 37.531.877,25
CUENTA -
- AGEMTES SIM UNIWERSIDAD
Transferancia | /IRTUAL CUENTA NACIONAL DEL SUR §47.037,53 m
% 67.378.652,91
Cuenta de tesoreria: {(*) | BANCO MACION v

Medio de pago: (*) --- SELECCIOMAR - %

Beneficiario: |UNI\:"ERSID.&D MACIOMNAL DEL SUR
Importe a pagar: $ 0,00

V" Enitr y Confimar

Lo primero que muestra la pantalla son aquellos montos que se abonan en concepto de cargas

sociales, aportes y contribuciones, y anticipos descontados. Estos se llaman grupos de

cheques, y los mismos conceptos los vamos a encontrar en la Actuacion de Pago. Como

podemos observar, el sistema los carga automaticamente utilizando la CUENTA VIRTUAL

SUELDOS. Se utiliza esta cuenta porque los pagos de los distintos conceptos de sueldos se

realizan en diferentes momentos, y el sistema Pilagd no permite pagar parcialmente una

Orden de Pago. Por este motivo, se paga la OP sin utilizar cuentas financieras, excepto en el

caso de los haberes enviados al banco.

Seguidamente, debemos elegir la cuenta bancaria (Banco Patagonia Gral.) que se utiliza para

el pago de los Liquidos de los haberes de aquellos agentes que tienen cuenta bancaria, y que

fueron enviados exitosamente al banco. Este importe lo verificamos con el comprobante

emitido por el banco que dice autorizado, donde muestra la cantidad de registros enviados
correctamente. Si hay diferencia entre los registros ingresados y los registros correctos, es por

la existencia de registros rechazados en el envio. Estos los debemos tener en cuenta ya que se



agregan a los agentes sin cuenta. Una vez cargado el importe por banco, nos mostrara que
aun queda saldo en la OP. Este importe corresponde a los agentes sin cuenta bancariay a los
agentes rechazados por el banco, si hubiera. Este monto lo vamos a pagar utilizando la
CUENTA VIRTUAL SUELDOS, debido a que tampoco se abonan financieramente en este
momento.

Una vez que hayamos cargado todo, el importe a pagar que nos quede debe ser cero.
Finalmente, confirmo el pago con el botédn EMITIR Y CONFIRMAR. El sistema muestra la
siguiente pantalla que permite consultar e imprimir la informacion. No es necesario

imprimir ya que mostrara la misma imputacion que ya imprimié el area de Contabilidad.

uidacion Interface {Pampa)

Institucion

Pagar Liquidacion Interface

Fecha | Razdn sacial Cont Moy Afio: | Dot Mum y Afio | Saldo

24/02/2016 UMIVERSIDAD MACIOMAL DEL SUR AP 83/2016 CP: 385/2016 % 67.378.652,91 ‘:.{h

Finalizar

CUENTA VIRTUAL SUELDOS

Esta cuenta como su nombre lo indica, es una cuenta virtual, creada para poder pagar la OP de
los sueldos, sin tener la obligacion de pagar financieramente los distintos conceptos. Esto se
debe a que los pagos de las cargas y de los agentes sin cuenta y rechazados, se realiza en
diferentes momentos.

Pero no solo la vamos a utilizar para pagar la liquidacién, sino que ademas se usa para
ingresar los mismos conceptos a los FONDOS DE TERCEROS correspondientes. Este
ingreso a los fondos de terceros asociados a los grupos de cheques del Mapuche (Obra
Social, Dpto. de Complementacion, etc.), el sistema lo realiza automaticamente. Sin
embargo, el monto correspondiente a los agentes sin cuenta y rechazados, lo debemos
ingresar nosotros manualmente utilizando la CUENTA VIRTUAL SUELDOS. Una vez
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realizado esto, la CUENTA VIRTUAL SUELDOS debe quedar con importe cero ya que

se compensaran los egresos y los ingresos. Para constatar

que realizamos

correctamente estos pasos, podemos consultar los movimientos y el saldo de esta

cuenta del dia que procesamos la OP. La misma la podemos consultar en Tesoreria---

Consultas y Listados----Cuenta de Tesoreria----Resumen de Cuenta de Tesoreria.

de cuenta de tesoreria

Institucion

Cuenta de tesoreria CUEMTA VIRTUAL SUELDOS o
Fecha desde (*]) 04i02/2016 j
Fecha hasta (*) nainzizote |[5]
Ingresos/Egresos
FE %
CUENTA ¥IRTUAL SUELDDS
Dac, Dac. Cobro [ Id
Fecha Principal Pago Contenedor | Detalle Media Mirnera Bieneficiatio Ingresos Egresos Acurnulada
[s1=3 AP Pago de tesoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n _ _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia 10 - ADUNS $ 0,00 278,245,581 §-278.245,81
[s1=3 AP Pago de tesaoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n 11 - ATUMS-PRES MED _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia ASIST $ 0.00 § 246.322,89 $-524.568,70
[s1=3 AP Pago de tesoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n _ _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia 12 - ART $ 0,00 290,618,531 $-815.187,01
[s1=3 AP Pago de tesaoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n 14 - PRESTAMOS DEC, _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia €91-BCO PATAG $ 0.00 $301.203,53 $-1.116.390,54
[s1=3 AP Pago de tesoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n 16 - PRESTAMOS DEC, _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia €91-BCO CRED $ 0,00 $41.142,74 $-1.157.533,28
[s1=3 AP Pago de tesaoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n _ _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia 17 - EMBARGOS $ 0.00 $93.621,97 $-1.251.155,25
[s1=3 AP Pago de tesoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n _ _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia 19 - TES, POR ANTICIPOS $ 0,00 $11.538,89 $-1.262.694,14
[s1=3 AP Pago de tesaoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n _ _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia 2-UDA $ 0.00 399,36 $-1.263.093,50
[s1=3 AP Pago de tesoreria - 1601, 776,Lig: 1 776, Liquidacidn n _ _
04/02/2016 572016 2968 53/2016 correspondiente a ENERD 2016 Transferencia 2 - FATUM $ 0,00 $ 4301360 $-1.306.107,10
os0z/z016 S8 2968 AP Pago detesoreris - 1601776 Lig: 1776 Liguidacién  4nofarencia 4 - DGI-SLIP $0,00414,718517,38 § -16,024.624,48
P AP: Pago de tesoreria - 1601.778.Liq: 1 778.Liquidacidn . _ _ _
04/02/2016 Z6/2016 2990 25/2016 PEUZOC Mensual 0172016 *4P, 55 Transferancia 4 - DGI-SIIP 4 0.00 $13.261,29 $-51.627.68
fs =] AR Pago de tesoreria - 1601.778.Liq: 1 778.Liquidacidn . _ _
04/02/2016 Z6/2016 2930 25/2016 PEUZOC Mensual 0172016 *4P, 55 Transferancia & - OBRA SOCIAL UMS 4 0,00 $4.528,22 $-56.155,90
(o1 AP Pago de tesoreria - 1601.778,Liq: 1778 Liquidacidn n T-CAlA _
D4/02/2016 2o pogg 2990 85/2016 PEUZO Mensual 01/2016 *aAP, 85 TeEnsiEnE COMPLEMENTADORA $0.00 $1.039,67 $-57.195,57
(a1 AP Pago de tesoreria - 1601, 778,Liq: 1778 Liquidacidn n 8- CAJA AHORRO Y _
OHOZI201E Jppnyg 2990 85/2016 PEUZO Mensual 01/2016 *AP, 85 Transferencia SEG-CBLIG 0,00 79,80 $-87.275.37
(o1 AP Pago de tesoreria - 1601.778,Liq: 1778 Liquidacidn n 9 - CAJA AHORRO ¥ SES _
O4/02/2016 2o ngye 2990 25/2016 PEUZO Mensual 0172016 *AP, 85 TEnSEnE COL ¥ FLIAR $ QD $ 1IEOD $ -TBETRIT
DOFL: REC APt cobro de fondo de terceros de tezoreria -
04/02/2016 iy . y 1601, 778.Liq: 1778, Liquidacién PEUZO Mensual Transferancia 4 - DGI-S1IP $13.261,29 $ 0,00 $-45.547,08
47/2016 2284172016 85/2016 ®
o1/z016 *ap, 85
DOFL: REC : APt cobro de fondo de terceros de tezoreria -
04/02/2016 § . P 1601, 778.Liq: 1778.Liquidacién PEUZC Mensual Transferancia & - OBRA SOCIAL UMS $4.528,22 $ 0,00 $-41.018,86
48/2016 2284272016 285/2016 ®
01/2016 *ap, 85
cobro de fondo de terceros de tezoreria -
DOFL: REC: 1 h o L. h T-CAJA
04/02/2016 45/2016 2284372016  85/2016 1601.??8’;‘L|q.1??8.L|qu|dac|on PEUZO Mensual Transferencia COMPLEMEMTAD CRA $1.039.67 $ 0,00 $-39.979,19
o1/z016 *ap, 85
cobro de fondo de terceros de tezoreria -
DCFL: REC: 1 N S . n 8- CAJA AHORRO Y
04/02/2016 S0/2016 2284472016  85/2016 1601.??8".‘L| 11778.Liquidacidn PEUZO Mensual Transferancia SEG-OBLIG $ 79,80 $ 0,00 $-39.899,39
01/z016 *ap, 85
cobro de fondo de terceros de tezoreria -
DOFL: REC: 1 N Lo L. . 9 - CAJA AHORRO ¥ SEG
04/02/2016 S1/2016 22845/2016  85/2016 1601.??8’;‘L|q.1??8.L|qu|dac|on FPEUZO Mensual Transferancia oL ¥ FLIAR $ 1.533,00 $ 0,00 $-35.366,39
01/z016 *ap, 85
DOFL: REC ap cobro de fondo de terceros de tezoreria -
04/02/2016 . . Y 1601.772.Liq: 1778 Liquidacidn PEUZO Mensual Transferancia 10 - ADLMS $ 203,77 $ 0,00 $-38.162,62
S52/2016 22846/2016 85/2016 ®
01/2016 *ap, 85
DOFL: REC ap cobro de fondo de terceros de tezoreria -
04/02/2016 . . y 1601.772.Liq: 1778.Liquidacidén PEUZO Menzual Transferancia 12 - ART $ 265,29 $ 0,00 $-37.897.23
532016 2284772016 285/2016 ®
o1/z016 *ap, 85
DOFL: REC ap cobro de fondo de terceros de tezoreria -
04/02/2016 iy N : 1601,778.Liqg: 1772 Liguidacion PEUZO Menzual Transferencia 19 - TES, POR ANTICIPOS $37.897,23 $ 0,00 $-0.,00
S4/2016 2284872016 285/2016 ®
01/2016 *ap, 85
% 29.905.584,03 4§ 29.905.584,03
| Saito inicial [ $0.00
| Salo finaf | $0.00
$ 20.905.584,03  $ 29.905.584,03




FONDOS DE TERCEROS

Los fondos de terceros se utilizan para abonar todos los conceptos que no sean los haberes netos
liqguidos al personal a través de la acreditacién bancaria. Cada concepto que aparece en la AP de
sueldos (Obra Social, Caja Complementadora, etc.), tiene su propio fondo de tercero. Como ya
dijimos, el sistema ingresa automdticamente estos conceptos cuando le damos el pagado a la
OP de los sueldos. Si consultamos los movimientos podremos ver que los fondos ya tienen el

dinero ingresado:

Movimientos de Fondos de Terceros entre

¥ Filtro
Listado de movimientos de fondos entre fechas

D%
Dac Mro v Afio | Cont Mro y Afia | Tipe de fondo | Subtipo de Fondao | Fando | Descripaidn | Facha | Beneficiatio | Ingrese | Eqgresa
Aportes y . - "
. . _ _ 1601.776.Lig: 1776 Liquidacidn UNIVERSIDAD
DOF1: 3172016 AP 8372016 Aportes Sueldos -?::;;:T;z;:;os 4-DGEI-51IP carvespandients 3 ENERO 2016 04/02/2016 NACIONAL DEL SUR $ 1471851738 $ 0,00
fipartas v S-DGI-IMPUESTO A 1601.776.Lig 1 776.Liquidacian UNIVERSIDAD
DDF1: 322016 AP 83/2016 Aportes Sueldos 1[3:;:;:21:;3;1'305 LA EECETIETAS correspondiente 3 ENERO 2016 04/02/2016 NACIONAL DEL SUR $ 4.463,729,03 $ 0,00
Aportes y . - "
. . _ 1601.776.Lig: 1776.Liquidacidn UNIVERSIDAD
DDFL: 332016 AP 8372016 Aportes Sueldos 'Il:z:rscceizzt;zec:jos 6-0BRA SOCIALUNS J° 0l l  ENERG 2016 040212016 Lt S UREL SUR £7.111,109,92 $0,00
fportes y . A Iy
. . T-CAJA 1601.776.Liq: 1 776.Liquidacidn UNIVERSIDAD
DDFL: 34/2016 AP 8372016 Aportes Sueldos $:rsccet:2t;zjjos COMPLEMENTADORA correspondisnts s ENERO 2016 04/02/2016 NACIOMAL DEL SUR $1.632.625,66 $ 0,00
APRFIS () 3-CAJA AHORRO ¥ 1601.776.Lig 1776 Liquidacisn UNIVERSIDAD
DODF1: 35,2016 AP 832016 Aportes Sueldos 1[3:;:;:21:;3;1'305 SEG-DBLIG corvespondients 3 EMERO 2016 04/02/2016 NACIOMAL DEL SUR $ 1249160 $ 0,00
RPEGIES 9-CAJA AHORRO ¥ 1601.776.Lig 1776 Liquidacién UNIVERSIDAD
DDFL: 2&/2016  AP: 83/2016& Aportes Sueldos _IEE:rscceL::zt;Eec:jos SEG COL Y FLIAR correspondients s ENERO 2016 04/02/2016& NA&CIOMAL DEL SUR 4 550.157.44 $ 0,00
Aportes y . - ‘e
. . _ 1601.776.Lig: 1776 Liquidacidn UNIVERSIDAD
DDFL: 37/2016 AP 8372016 Aportes Sueldos $:rsccet:2t;zed|jos 10-ADUMS correspandiente a ENERC 2016 04/02/2016 NACIONAL DEL SUR $ 278,245,581 $0,00
Aportes y . - aa
. . _ 1601.776.Liq: 1 776.Liquidacidn UNIVERSIDAD
CDF1: 38/2016 AP: 8372016 Aportes Sueldos 1[3:;:;:?;35305 2-UD 4 carvespondients a EMERO 2016 04/02/2016 NACIOMAL DEL SUR $ 399,36 $ 0,00
Aportes y 11-ATUNS-PRES MED 1601.776.Liq 1776 Liquidacién UMIVERSIDAD
DDFL: 3972016 AP 832016 Aportes Sueldos 1[2:;:::21:;3::305 AS15T correspondients s ENEROD 2016 04/02/2016 NA&CIOMAL DEL SUR 3 246,322,89 40,00
Apartes v 1601,776 Liqi 1 776 Liquidacién UNIVERSIDAD
DODFL: 40/2016 AP 832016 Aportes Sueldos $::;T.:2t;z::;°s 17-EMBARGOS correspandients a ENERO 2016 04/02/2016 NACIONAL DEL SUR $93.621,97 $ 0,00
Aportes y . - ”
. . _ 1601.776.Lig: 1776.Liquidacian UNIVERSIDAD
DODF1: 41/2016 AP 8372016 Aportes Sueldos _IEE:rscceL:ntozedljo 12-ART correspondients 3 ENERO 2016 04/02/2016 MACIOMAL DEL SUR 4 290,618,531 $ 0,00

Sin embargo, no sucede lo mismo con el monto correspondiente a los agentes sin cuenta y
rechazados. Cuando pagamos la OP de sueldos, este concepto lo cargamos utilizando la CUENTA
VIRTUAL SUELDOS. Pero el sistema, no hace el ingreso automaticamente de este concepto como
lo hace con los grupos de cheques. Por lo tanto, debemos ingresar este monto manualmente.
Para ello, debemos hacer un Cobro de Fondos no Previstos (Fondos No Presupuestarios-
Fondos de Terceros) e ingresar el importe correspondiente a los agentes sin cuenta y

rechazados, al fondo AGENTES SIN CUENTA, utilizando la CUENTA VIRTUAL SUELDOS.

5



e Fondos de Terceros no previstos

Institucion Fecha Ejercicio

Universidad Macional del Sur 23/02/2016 22 2016

Devengados de Ingresos
Ay
Mo aw Fecha AV
de Diescripcidn « «| Unidad avw| Tihode aw cubtion de fond AX P . Persona . | estimada de Pendiente | Saldo AT
fondo abreviada presupuestaria fondo UDLpO OB ToNC0- &% roqrentn Brsond INdreso. &% ograqg devolucion de ingreso financiero
AGEMTES SIM Aportes Aportes v Descuentos UMNIVERSIDAD y

18 CUENTS Sueldos  de Terceros Sueldos NACIONAL DEL SUR $0,00 % 44.888,13 E

Una vez ingresado el monto, podremos emitir los respectivos cheques o transferencia bancaria.

Y de esta manera, la CUENTA VIRTUAL SUELDOS queda compensada y su saldo serd cero.

2. AGENTES SIN CUENTA Y RECHAZADOS

1) Autorizar la entrega de los Fondos a través de la operacion “Autorizacién de entrega de

Fondos de Terceros- Alta”

LUDU

SIUPILAGA Inicio  Gastos | Fondos no presup, | Ingresos Tesoreria  Contabilidad  Maestros Administracion Ayuda

orizacion de nivel 5 ) Consultas y Listados >

Institu Ejercicio
BRWININ  Fondos en Trénsito &8 - Fondos de Terceros 5016
— Carantias Devengado de Ingresos de Terceros -
Autorizacion de pagos Alta
Retenciones
Documento Devengado de Ingresos de Terceros - Ltenedor
ABM - Tipos Fondos Madificacidn
Documentos ntenedor | AP - Actuation de Pagn v |
ABM - Subtipos de Fondos Cobro de Fondos de Terceros
Nro de Doc: : : o de contenedor |297
N I:I Cobro de Fondos de Terceros no I:I
Ao . ls]
previstos
rFechas portes

Autorizacidn de entrega de Fondos

Fecha desde |:|E] de Terceros - Alts porte desde: |:|
Fecha hasta I:I E] Autorizacicn de entrega de Fondos  PPOMte hasta I:I

de Terceros - Rectificacion

Proveedar |

Enfreqa de Fondos de Terceros

acion de entreqga de Fondos de Terceros - Alta
Institucion Fecha Ejercicio

i idad Macional del Sur 2016 2016

v

Filtro
FT- Entrega Fondos con Autoriza

Mostrar § Oculkar
|| MNro de | Descripcidn | Tipo de | LI—' Persona Fecha estimada de | Saldo pend.



3) Completar los datos que solicita y procesar. En la solapa Gestién, completamos la
descripcién (Sueldos enero 2016, por ejemplo), beneficiario e importe.

itorizacion de entrega de Fondos de Terceros - Alta

Institucion Hora Ejercicio
Universidad Nacional del Sur : {2015 09:09:17 2016

-ega de Fondos de Terceros

Documentos l Gestidn |

Documento Principal
Tipo de Documento {*) | DISP - Disposicion de Pago |~

Afio (*)

Contenedor
Tipo de Docurmanta AP - Actuacion de Pago v
Namero (*) ‘ |

afio (*)

Documentos Asociados

(#] = w2

| Tipo de Documento | Namero(™*) | Afo(™*)

4) Luego, se deben entregar los fondos autorizados previamente en el paso anterior.
Para ello, iremos a Fondos no Presupuestarios----Fondos de Terceros---Entrega
de Fondos de Terceros. Aqui podemos filtrar por AP, y nos mostrara solo aquellos
gue autorizamos en el paso anterior. En este paso, permitird elegir el medio de pago
por el cual se le abonara al beneficiario.

El egreso del fondo en dos pasos tiene la ventaja de que al entregarlo nos muestra el

CBU de las personas, lo que permite generar luego el archivo para interbanking.

Institucidn Hora Ejercicio
Universidad Macional del Sur 2BJ02/2016 10:25:11 2016
Listado de Fondos de Terceros
| Mra. de fondo | Dac. nra, y afio Cont. nra, y afio | Facha de vencimiento | Beneficiatio | Drascripeidn | Impotte liquidado |
12 QP 78372015 AP 289/ 2015 02/03/2015 CORTES, CRISTIAMN ADRIAM SIM CUEMTA SUELDC FEBRERD $ 148,95
1z QP 784 /2015 AP 2897 2015 03/03/2015 SUPICICHE MARIA LAURA SIM CUEMNTA SUELDO FERRERO $ 136,45
12 QP 7862015 AP 289/ 2015 02/03/2015 AGUIRRE, FEDERICS JESOS SIM CUEMTA SUELDC FEBRERD $ 341,13
1z QP 790/ 2015 AP 2897 2015 03/03/2015 KOERMER MARIA CRISTIMA SIM CUEMNTA SUELDO FERRERO $ 1.421,46




3. PAGO DE CARGAS SOCIALES

Las cargas sociales se abonan utilizando los siguientes fondos de terceros:

Obra Social UNS

Caja Complementadora

Caja de Seguros SA (Seguro Obligatorio y Seguro Colectivo Familiar)

Gremio ADUNS (Asociacion de Docentes de la Universidad Nacional del Sur)
Gremio UDA (Unién Docentes Argentinos)

Gremio ATUNS (Asociacién de Trabajadores de la Universidad Nacional del Sur)
Gremio FATUN (Federacién Argentina de Trabajadores de las Universidades
Nacionales)

DGI-SIJP y ART (F.931)- AFIP

Impuesto a las Ganancias (se egresa en la segunda quincena del mes cuando
se paga el Pago a Cuenta correspondiente al Sicore)

Prestamos Banco Patagonia

Prestamos Banco Credicoop

Para el pago de las obligaciones, existen dos opciones:

1) Fondos No Presupuestarios— Fondos de Terceros—»  Autorizacion de Entrega de

Fondos- Alta: el procedimiento es el mismo que para los agentes sin cuenta. Primero se debe

autorizar la entrega cargando los datos de la AP, beneficiario e importe.

IMAGEN

2) Fondos No Presupuestarios — Fondos de Terceros —» Entrega de Fondos: En este

paso se seleccionan los conceptos cargados en el punto anterior seleccionando el medio de

pago. Las cargas sociales se abonan utilizando la cuenta de tesoreria Banco

k
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Patagonia_Interbanking. Esta es una cuenta creada en el Pilagd para poder luego generar el
archivo para subir a la pagina de Interbanking. Se imprime el comprobante de pago sin los

recibos.

Otra opcidn para realizar un egreso de un fondo de terceros es utilizar la opcidn Fondos No

—

Presupuestarios > Fondos de Terceros Entrega de Fondos de Terceros con

autorizacién simultanea. Aqui nos muestra solo aquellos fondos que tengan dinero ingresado.
Esta operacidn es la misma que la anterior, solo que aqui la autorizacién y la entrega se
realizan en el mismo paso. Presenta la desventaja que no muestra el CBU del beneficiario por

lo que no servird para generar el archivo de salida para el banco.

- — - — - - e -

PILAGA .,

Gastos  Fondos no presup. Ingresos  Tesorerfa  Contabiidad — Maestros  Administracion Avuda

de Fondos de Terceros con autorizacidn
ea

Institucion Hora Ejercicio

Universidad Macional del Sur 11:34:00 2016

CUNA, MARIA |

¥ Filto
FT- Entrega Fondos con Autorizacion
Mra de Persona Facha estimada de Saldo pend.
fonda Drescripeidn abrewiada | Dependencia| Tipo de fonda Subtipa de fonda Concepta Persona ingreso agreso dewalucidn autoriz,
17 EMBARGOS Aportes Aportes y Descuentos de Terceros EMBARGOS UMIVERSIDAD MACIOMAL DEL 4 1.780,49 ¢
Sueldas Sueldas SUR
1g AGEMTES SIN Aportes Aportes y Descuentos de Terceros  AGENTES SIN UNIWVERSIDAD MACIOMAL DEL $ 30.862,54 ¢
CLENTA Sueldos Sueldos CLENTA SUR ' i

Obra Social, debemos egresar del fondo de terceros el monto que se liquide por cada



Actuacion de Pago. No se pueden acumular los pagos a un mismo beneficiario y realizar un
solo egreso.
Una vez efectuado el pago por banco, se debe dejar copia del comprobante de transferencia

junto con la impresion del egreso por Pilaga.

APORTES Y CONTRIBUCIONES A LA SEGURIDAD SOCIAL, ART Y CONTRIBUCION SEGURO
OBLIGATORIO

Los pagos en concepto de aportes y contribuciones a la Seguridad Social, ART y Seguro
Obligatorio, se abonan teniendo en cuenta el F. 931 mediante un archivo que envia la
Direccién de Haberes. Este formulario incluye los conceptos liquidados a favor de la Afip. de las
Actuaciones liquidadas para el pago de haberes del mes en curso . Las Actuaciones de Pago
gue se incluyen en el F. 931 se encuentran discriminadas en el Memorandum enviado por
haberes que se encuentra en la AP de sueldos generales.

El egreso del fondo de terceros de este concepto se hace de la misma manera que las otras
cargas sociales.

Hay un concepto de ART, correspondiente a profesores extraordinarios que esta incluido en
el F.931y es procesada en Orden de Pago separada. Hay que ir a Pagar Liquidacién y buscar

por AP.

4. EMBARGOS

Pagos de los embargos a través de la Plataforma de Interbanking

La mayoria de las cuentas judiciales son dadas de alta en el sistema de Interbanking.

En Pilaga, se realiza un egreso por el monto total del Fondo de Terceros Embargos. Para ello,
seguiremos el mismo procedimiento que con las cargas sociales: autorizamos la entrega del
fondo a nombre de la Universidad Nacional del Sur por el monto total, y luego entregamos el

Fondo de Tercero cargado en el paso anterior, utilizando la cuenta de tesoreria Banco

10



Nacion_Interbanking.

i ©) Mozilla Firefox

Pilaga - Reimpresion Cor toba_impr |

€ ) @ | hitpsiffplsga.uns.d —

BN Booking.com: 59+.567.. M
[Universidad Nacional del sur N° de Paga: 3043 -

RECIBO ORIGINAL N° de Pago: 3045
A Favor de UNIVERSIDAD NACIONAL DELSUR AVDA COLON 80

ion OTR 1521
BAHIA BLANCA

. Moneda | Imparte
VII - TESORERIA | I Peso §90.781,10|
$o0.781,10|

Deducciones,

Liquidado £ 5073110

SLUELDOS-MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - Microsoft word)

) bzl Firefo;

Pagos de los embargos a través de cheques del Banco Nacidn

Los pasos son:
1) Ir a Fondos No Presupuestarios —» Fondos de Terceros—  Autorizacién de Entrega
de Fondos- Alta: se debe autorizar la entrega cargando los datos de la AP, beneficiario e

importe segun planilla de embargos.

2) Fondos No Presupuestarios —» Fondos de Terceros —» Entrega de Fondos: en este
paso se emite el cheque, pero debemos cambiar el beneficiario por BANCO DE LA NACION
ARGENTINA. El cheque debe ser imputado con la leyenda: “Para pagar embargo
correspondiente al oficio....... (Nombre del oficio)”. Los cheques se pagan en ventanilla del
Banco Nacién. Se adjunta al pago una Nota aclaratoria segun la modalidad del oficio

correspondiente.

5. ANTICIPOS DE SUELDOS

11



Se remite un archivo a la Direccidn de Sistemas con los anticipos de haberes abonados al
personal que correspondan al mes en curso, para que procedan al descuento en los sueldos
del personal.

Se confecciona una planilla de Excel distinta por cada tipo de liquidacion. Para generar esta
planilla hay que seguir los siguientes pasos:

1) ir a Gastos---Sueldos---Consultas y Listados---Listado de Saldos a Rendir de Haberes

Devengados no Liquidados:

B S L S L ]I R et G 1 I I e e W D55 L e

’SI“PILRG& Inicio  Gastos  Fondos mo presup,  Ingresos  Tesoreria  Contabilidad  Maestras Administracidon Ayoda

Listado de Saldos a Rendir de Haberes Devengados no Institucidn

Liquidados

Fecha hasta: (*] I:I -_;I

Beneficiario: | e

Con salde a rendin

Documento! [ -~ SELECCIONAR — |

Mro, de Doc.: | |

‘I' Filtrar

Luego filtramos y nos muestra el siguiente listado. Lo bajamos a Excel para poder trabajarlo, ya

que todo el proceso es manual.

Listado de Saldos a Rendir de Haberes Devengados no Institucién Ejercicio
leramileritos ad Macional del Sur & 20
tro
Saldos a Rendir de Haberes Devengados no
[FE) % Az
. vy Saldo a av
| Drocurnents o v| Beneficiario v | Descripeidn .v| Adelantada Pagada Devuelto e |
;‘EIFS: 1458/ Q;:‘?;‘?DZSA' DANIELA LUCTANA - AMTICIPO DE HABERES - Miraballes Andrea -Cabrera Cecilia - Garcia Cecilia - y Agnolazza Daniela- $1.203,00 $1.20300 $0.00  $1.203.00
;‘E’fs’ 288/ AISPURO GUILLERMG - PER:464 Anticipo de Sueldos $601,92  $601,92 $0,00  $601,92
;‘gfs: 287/ nggﬁ"l[’liéuuo FACUNDO - Anticipo de Sueldos $58.67 $ 56,67 0,00 $ 58,67
;‘Elfs 52/ QIE_:'C;RSEZ M::z::\ (jLE?LE & 8§ -|| = ﬁT%ianBvﬁannq‘__M&mﬂ = = Combinary centrar - | | § ~ % 000]| %8 L8 Formato  Darformato tstilos de || Insertar L\\mlna$ ?d?rrpanénn 280000 L.Jr_der\‘érn'r‘lD $2.900,00
NUP: 1582 7 = = condicional * como tabla~  celda~ < “ - <2 Borrar y filtrar = s¢
2015 AMORIN portapap., = Fuente = Alineacidn = MNumero = Estilos Celdas Modiicar 70§ 310800
;‘E’fs’ 1582/ peunll 653 ha ™ 7 | =sUMA(53:652) 10 $5.062,00
MUP: 1582/ BALEST| A E € g E k < 0 212000
eo1s  pERiiof g e
;‘EIFS: 204 SIEE;EEDA 2 Documento Beneficiario Descripcion Adelantado |Pagado Devuelto |Saldo a rendir il $ 294,85
NUR:SZ/ Lo 3 |NUP :1498 / 2015 AGNOLAZZA, DANIELA LUCIANA - PER:11700 ANTICIPO DE HABERES - Miraballes an]  $1.203,00 | $1.203,00 50,00 $1.203,00 0| £3.198,00
2016 4 4 |NUP:286/ 2015 AISPURO GUILLERMO - PER:464 Anticipo de Sueldes $601,92 $601,92 50,00 $601,92 198
MUP:S1/  BUKOSH 5 NUP:287/2015 ALCALDE JULIQ FACUNDO - PER:11185 Anticipo de Sueldos 598,67 358,67 50,00 $S867 | 10 ¢ 13,368,00
2018 PERI13Y & nup:s2/2016 ALVAREZ MARIA CELESTE - PER:13005 Anticipo de Fandos.- Mema 1 $2.900,00 $2.500,00 50,00 £2.900,00
;‘E’fs’ 1498/ gé";'ﬁﬂ 7 |NUP:1582/ 2015 AMORIN, JUAN PEDRO - PER:14091 ANTICIPO DE HABERES - Leguizamon, $3.106,00 | $3.106,00 50,00 $3.106,00 | 10 44.539,00
NUF:51/  calzad B [NUP:1582/2015 AREVALO, JULIAN - PER:14147 ANTICIPO DE HABERES - Leguizamon, $5.063,00 | $5.063,00 50,00 $5.063,00
2016 PER:134 9 NUP:1582/2015 BALESTRINI, AGUSTIN JUAN - PER:13273 ANTICIPO DE HABERES - Leguizamon, 4 $2.121,00 | 52.121,00 50,00 s2.121,00 | 10 $10.19300
MUP: 1582/ CAMCLI 10 NUP:28% /2015 BIDEGAIN ALEJANDRA LORENA - PER:10356 Anticipo de Sueldos $294,85 $294,85 0,00 $29485 | L0 4o esang
2013 PERI130 47 wnup:s2/ 2016 BOHN, VANESA YAEL - PER:10770 Anticipo de Fondos.- Memo 1 45.198,00 55.198,00 50,00 45.198,00
;‘E’fs’ 1582/ cpjanal 12 NUP:51/ 2016 BUKOSKY, MARIELA ANGELINA - PER:13526 Anticipos Mema 2 $13.968,00 | $13.968,00 50,00 $13.968,00 | 10§ 2.866,00
MIUD: 1555 ¢ cupyual 13 NUP:1458 /2015 CABRERA, CECILIA NORA - PER:11047 ANTICIPO DE HABERES - Miraballes An{  $4.533,00 | 54.539,00 50,00 £4.539,00
14 NUP:51/ 2016 CALZADA, VIRGINIA MARISOL - PER:13676 Anticipos Mema 2 $10.193,00 | $10.193,00 50,00 $10.193,00
15 [NUP : 1582 / 2015 CANCLINI EUNICE EMILIA - PER:13077 ANTICIPO DE HABERES - Leguizamon, $3.698,00 | $3.698,00 50,00 $3.698,00
16 |NUP : 1582 / 2015 CHANAMPA ADRIANA - PER:5190 /ANTICIPO DE HABERES - Leguizamon, $2.866,00 | $2.866,00 50,00 $2.866,00
17 |NUP : 1582 / 2015 CHEVALIER JUAN FRANCISCO - PER:12814 ANTICIPO DE HABERES - Leguizamon, $3.881,00 | $3.881,00 50,00 $3.881,00
18 NUP:1592 / 2015 CIMADAMORE, GUSTAVO EDUARDO - PER:8345 Anticipo de Haberes Cimadamore Gus]  $13.860,00 | $13.860,00 50,00 $13.860,00
19 [NUP: 1582 / 2015 CORBELLA, VIRGINIA INES - PER:11796 ANTICIPO DE HABERES - Leguizamon, $3.902,00 | $3.902,00 50,00 $3.902,00
20 |NUP : 1582 / 2015 CORTE VICTORIA - PER:13229 ANTICIPO DE HABERES - Leguizamon, $4.634,00 | 54.634,00 50,00 $4.634,00
21 NUP:1317 /2015 DIAZ, GABRIELA ANDREA - PER:9701 Adelanto de Haberes.- $1.140,00 $1.140,00 $0,00 $1.140,00
22 NUP:51/2016 DI PIETRO ALFONSINA SOLEDAD - CUIT:27-28659543-5 Anticipos Memo 2 $10.193,00 | 510.193,00 50,00 5$10.193,00
— e ————— ——————— F— ——




Las columnas requeridas son las de Beneficiario, DNI y Saldo a Rendir.

3) Guardar el listado : Dropbox---Compartida----Anticipos y Reintegros No Mensuales para
Descontar, finalmente, enviar la informacién con los descuentos generados a la Direccidn de

Sistemas y a la Direccién de Haberes.

4) La Direccion de Sistemas nos devuelve un archivo con los montos efectivamente
descontados a los agentes a través del sueldo. Se procede a dar de baja a los deudores por
Anticipos de Haberes en el sistema Pilaga. Para ello, iremos a Tesoreria---Operaciones en

Cartera---Devolucion de Haberes no liquidados---Filtrar.

n de Haberes no liquidados

Ar

Documents & - - Saldo Pendie
Principal Contenedor | Descripeidn v | Beneficiatio &%| davolucién
MUP: 1498/ MEMO: 45/ . e . . . AGMNOLAZZA, DANIELA

2015 2015 AMTICIPO DE HABERES - Miraballes Andrea -Cabrera Cecilia - Garcia Cecilia - v Agnelazza Daniela, LUCTAMA %
MUP: 286/ AP 354/ .

2015 s002 Anticipo de Sueldos AISPURO GUILLERMO

MUP: 287/ MEMO: 7014 .

2015 2005 Anticipo de Sueldos ALCALDE JULIO FACUMD O

MUP: 52/ MEMO: 1f .

2016 2016 Anticipo de Fondos.- Memo 1 ALVAREZ MARIA CELESTE %
MUP: 1582/ MEMO: 55 AMTICIPO DE HABERES - Leguizaman, Chanampa, Tauro, Postemsky, Frantini, Simone, Corbella, Rodriguez . Simon, Turani, AMORIN, JU&N PEDRO $
2015 2015 Lopez, Chevalien Passeri, Canclini, Corte, Balestrini, Stella, Toring, Gonzalez M, Monterubianesi, Amorin, Marcos, Arevalo- !

MUP: 1582 MEMO: 557 AMTICIPO DE HABERES - Lequizamon, Chanampa, Taure, Postemsky, Frontini, Simene, Corbella, Rodriguez <, Simaon, Turani, AREVALD, JULTAN 4
2015 2015 Lopez, Chevalier, Passeri, Canclini, Corte, Balestrini, Stella, Torino, Gonzalez M, Monterubianesi, Amorin, Marcos, Arevalo- !

MUP: 1582/ MEMO: 55 AMTICIPO DE HABERES - Leguizaman, Chanampa, Tauro, Postemsky, Frantini, Simone, Corbella, Rodriguez . Simon, Turani, BALESTRIMI, AGUSTIN $
2018 2015 Lopez, Chevalien Passeri, Canclini, Corte, Balestrini, Stella, Taring, Gonzalez M, Manterubianesi, Amarin, Marcos, Arevalo.- JuaM

MUP: 289/ AP 1835 . BIDEGAIM ALEJAMDRS

2015 2004 Anticipo de Sueldos LOREMA

MUP: 52/ MEMO: 1S .

2016 2016 Anticipo de Fondos.- Merno 1 BOHM, WANESA VAEL %
MUP: 51/ MEMO: 2/ . BUKOSKY, MARIELA

2016 2016 Anticipes Memo 2 AMGELINA e
;IDUIP5 Laz8/ r;g{w;): 45/ AMTICIPC DE HABERES - Miraballes Andrea -Cabrera Cecilia - Garcia Cecilia - y Agnolazza Daniela.- CABRERA, CECILIA MORA %
KILIM, =48 RACRAS, S SRl TFAMA LITDETRITA

de Haberes no liquidados Insttucisén Ejarcicic

Universidad Macional del Sur = 016 0:19:48 2016

‘ Documentos I Cratos de gestion

Documento Principal

Tipo de Documento (¥) |RINT - Recibo Interma Tesorstia | w |

Aho (*) 2015

Medio de Cobro |




de Haberes no liquidados Insttucion

Universidad Macia

Dacurnentos | Datos de gestion I Media de Cobra |

Facha valar
Detalle: () CANCELACION ANTICIPO SUELDO ENERD 2016

Saldo pendiente de devalucidm § 1.203,00
Monto a devolver: (*) § 1.202,00

e Haberes no liquidados Insttucidn

Ejercicio

Universidad Macional del Sur 016 0:33:15 2016

Docurnzntos | Datas de gestidn I Medio de Cobra l
Medio de cobro | Moneda | Fecha cheque | Banco | Sucursal M cheque Fecha acredit, Fecha transf, | Transkerencia Cuenta teso, Irnparte |
Transferencia Peso 29f02/2016 CUEHTA VIRTUAL SUELDCS % 1.203,00 E
% 1.203,00
Cuenta destino: (*) 'TSELECCION'AR b7
Medio de cobro: (*) I:l
S

En este paso, nos solicita una cuenta destino para ingresar ese monto. Elegiremos la CUENTA
VIRTUAL SUELDOS, ya que debemos elegir un medio de cobro que no tenga implicancias
financieras. Luego, agregamos y confirmamos la operacién. Una vez que hicimos este
procedimiento con cada agente en forma individual, la CUENTA VIRTUAL SUELDOS tendra un
saldo, que debemos egresar ya que la misma debe quedar con saldo cero. Ese saldo a su vez,
coincide con el saldo con uno de los grupos de cheques que es TES.POR ANTICIPOS, que
también es uno de los Fondos de Terceros. Como se puede observar, el mismo tiene un
ingreso que el sistema realizo automaticamente cuando se hizo el proceso de pago de la

liquidacion de la AP de sueldos.
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Movimientos de Fondos de Terceros entre Institucién

Ejercicio

Universidad Macional del Sur

* Filtro
Listado de movimientos de fondos entre fechas

FE %

Droc Mra y Afia | Cant Mro y Ao Tipo de fonda | Subtipo de Fonda | Faonda Drescripeidn | Fecha | Beneficiatio | Ingreso | Eqgresa
Aportes y . - L.

. . 19-TES, POR 1601, 776.Liq: 1 776.Liquidacidn UMIVERSIDAD MACIOMAL

DDF1: 44/2016 AP 23/2016 Aportes Sueldos Descuentos de ANTICIFOS correspondients 3 EMERO 2016 04/02/2016 DEL SUR $11.538,89 40,00

Terceroz Sueldos
4 11.538,89 4 0,00

Para egresar este Fondo y que la CUENTA VIRTUAL SUELDOS quede con saldo cero, hay que ir a

Fondos No Presupuestarios > Fondos de Terceros > Entrega de Fondos de Terceros
con autorizacién simultanea. Filtramosy buscamos el Fondo TES.POR ANTICIPOS.
Completaremos con los datos que nos solicita y cuando nos pida la cuenta de tesoreria como

medio de pago utilizaremos la CUENTA VIRTUAL SUELDOS.

Anticipos de Subresponsables

Con respecto a las cancelaciones de los anticipos a Subresponsables, existe una opcién que es
descontar los mismos a través de la liquidacién de sueldos. Es requisito contar con la
autorizacién de cada agente a través de una nota firmada. A los agentes que debamos
mandarle a descontar los vamos a incluir manualmente en el listado de Excel de sueldo

general que enviaremos a sistemas.

Una vez que tenemos los listados con los descuentos efectuados que nos envia la Direccidn de
Sistemas, debemos bajarles la deuda a los agentes. Para ello iremos a Tesoreria----Cobros---
Cobro de Devoluciones de Adelantos. Alli filtramos por AP y nos mostrara aquellos deudores

de Subresponsables que deben reintegrar.

Elegimos el deudor que corresponda y en la solapa Documentos siempre debemos elegir el

RINT, que es el recibo interno de Tesoreria.

15



uciones de Adelantos Instibucién Ejercicio

Universidad Macional del ¢ 1 f 2016

sigriat Importas | Documnentos I Drabos de gestidn | Medio de Cobro |

Jocumento Principal

fipo de Documento (*+) |RINT - Reciba Intetna Tesoretia b |

o (%)

Fipa de Dacumento AP - Actuacion de Pago | %

iimero (*) 414z |
o (+)
="

ipo de Dacurnento | MNiamerol*) Afio*)

e Dewoluciones de Adelantos Ejercicio

2016

Asignar Impoartes | Cocurmentos I Datos de gestidn I Medio de Caobro |

Fecha walar: 290212016

Detalle: () CANCELACION 3UE SUELDO ENERO ZDlﬁl

Cuando nos solicite la cuenta destino, debemos elegir la CUENTA VIRTUAL DE SUELDOS. Luego, se
confirma y se imprime el recibo, que va una copia a la AP de sueldos, y otra en la AP del anticipo al
sub.

Devoluciones de Adelantos Institucion Ejercicio

cidad Macional de ¢ 01k 2016

| Asignar Importes | Documentos | [ratos de gestidn I Medio de Cabro

| Medio de cabra | Maoneda | Fecha cheque | Banca | Sucursal M* cheque Facha acredit, Fecha transF, | TransFerencia Cuenta tesa,
Tranzferencia Pasos 290022016 CUEMTA YIRTI
Cuenta destine: (*) [ - SELECCIONAR --- i

Medio de cobro: [*) I:l
Importe: (*)
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1. REINTEGROS NO MENSUALES

Las AP de Reintegros no Mensuales se generan cuando los agentes se desvinculan de la UNS y no se
alcanza a informar la baja con la debida anticipacidn. En este caso, la Direccion de Haberes ordena la

solicitud de la devoluciéon de los importes adeudados por el agente y por los organismos.

La Tesoreria realiza el pedido de reintegro mediante carta certificada con aviso de retorno. Para
consultar la deuda de la persona podemos ir a Ingresos----Consultas y Listados----Deuda por

Financiador. Filtramos por persona y elegimos el concepto “Deudores de Haberes”.

r Financiador Instituci

Fecha Hasta E

Cliente f Organismo [BLancs, ALICTA LITANA — 13331 |[&

Caoncepto | DEUDORES DE HABERES - DEUDORES DE HABERES v
Tipe de Ingrase

Ejercicio

Con Saldo

(&
Deuda por Financiador

)8 5% A
izrmo! BLAMCO, ALICTA LILTANA

Dacurnenta v | Descripeion v | Fecha vencimienta av| Concepto | Total Devengada aw Total Cobrada aw| Saldo e

DIMG: 2253/ 2016 Reintegro no mensual Z9/02/2016 DEUDORES DE HABERES $5.76T.87 $0,00 § 5. TET.ET

D BLANCO, ALTCTA LTETANA

Total Devengade Total Cobrado | %aldo
4 5.767,87 4 0,00 4 5.767,83

Centided de Filzs: 1

4 5.767,87 40,00 4 5.767,83

Cuando el agente reintegra, ya sea por Caja o por transferencia bancaria, le debemos descargar la

deuda e imprimir el recibo.

He Ingresos Corvientes Institucidn Ejercicio

Universidad Macional del Sur 01 & 2016

Organisme - Dersona (*) | ELANCO, ALICIA LILIANA - 13931 | 2
Documenta: | - SELECCIOMNAR --- Ev |

Mro de Croc: | |

Cantenadar

Mro de contenedor: |29El |

Afiat l:l
Fecha desde: l:lr“
—

Fecha hasta:

BRE!

‘ Filtrar E

| Persona Drescrpcion | Comprobante | Fecha de vencimienta | Saldo pendiente | Selaccia




bro de Ingresos Corvientes Institucién Ejercicio

2018

[ Drocumnentos I Cratos de gestidn | Concepto | Medio de Cobra |

Documento Principal
Tipe de Documento (*) REC - Rechn b

Afio (*)
Tipe de Documento AP - Actuacion de Pago %

Niimers (*]) 290

Ao (*)
="

| Tipo de Docurnents | Nimerof*) Afio(*)

Confirmar Cancelar

e —

E Ingresos Condentes Institucién Ejercicio

rsidad M: Sur L E 2016

Documantos I Dratos de gestidn l Concepto Media de Cabrao
Fecha valor: 01022016

Detalle: (*) Feintegro no mensual
FEowsrwsars oo faastos Fondos no presup. lngresos  lesoreria fontabiidad  Maestros  Administracion &yuda
e Ingresos Cormientes Institucion Ejercicio
Universidad M 15l del Sur = : 2016
| Documentos Cratos de gestion I Concepto I Medio de Cobro |
| Comprobante Ejecicio| Unidad Presupuestada | Concepro Fuente | Grupo Presupuestario | Irnporte Crevengado no cobrado | Importe a Cobrar |
| DING:z253/2016 032,001,000 DELDORES DE HABE 001 § 5.767.67 § 5.767.67 § 576787 |

[ $ 5.767.87 $5.767.87 576787 |
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Aqui, elegimos la cuenta destino que depende del medio que haya utilizado la persona para

reintegrar. Confirmamos e imprimimos.

La deuda determinada en cada liquidacién de reintegro no mensual correspondiente a los
organismos ( Obra Social, Aduns, etc), en vez de solicitar el reintegro, se le descuenta directamente
de los montos a abonar en la AP de Sueldos Generales. Antes de trabajar en Pilaga, conviene hacer
un detalle de las AP y los montos ya que todo este proceso lo haremos en forma manual. Dentro de
la carpeta Escritorio---Sueldos y Demas—Cargas Sociales, hay un modelo del detalle. Esto debemos

hacerlo antes de pagar las cargas sociales de sueldos. Los pasos son:

1) Para pagar las cargas sociales. Fondos No Presupuestarios Fondos de —
Terceros Autorizacion de Entrega de Fondos- Alta: aqui autorizaremos la

entrega por el monto total que dice la AP de sueldos a cada uno de los organismos.

2) Fondos No Presupuestarios — Fondos de Terceros —» Entrega de Fondos: En este paso
al seleccionar los conceptos cargados en el punto anterior elegimos el medio de pago. Las cargas
sociales se abonan utilizando la cuenta de tesoreria Banco Patagonia_Interbanking. Sin embargo, en
este caso, no todo el monto se va a pagar por banco, ya que una parte del importe se descontara en
concepto de Reintegro No Mensual. Se utiliza la CUENTA VIRTUAL SUELDOS.

Este mismo procedimiento se realizara en todos los casos en los que haya que descontarles a los
organismos en concepto de RNM. Cuando realizamos el mismo, es mas conveniente no generar

ningun archivo para el banco, y que las cargas sociales se paguen manualmente por Interbanking.

3) El siguiente paso es bajar la deuda que tienen los organismos en concepto de RNM, ya que se
cancelara con el pago de las cargas. La deuda estd cargada previamente por Contabilidad, quienes
generan un Devengado de Ingreso. Si queremos consultar la situacion del deudor, se puede hacer en
Ingresos----Consultas y Listados----Deuda por Financiador. Alli filtramos por cliente, y utilizamos el
concepto Reintegro de haberes Con Saldo. Esta consulta nos mostrara solo las deudas vigentes que

tenga el organismo.
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Deuda por Financiador

Institucion

dad Macional del Sur i E 0 2016

Ejercicio

osvars |

Fecha Hasta

clients { Organismae [SERVICIO DE LA CBRA SOCIALUN.S. - 10 | A

Concepto | REINTEGRO DE HABERES - REINTEGRC DE HABERES b
Tipo de Ingresa

Ejercicio

Con Saldo

(58] % Az

: SER¥ICIO DE LA OERA SOCIAL U.N.5.

Docurnento v | Descrpeidn v | Facha vencimienta | Conceptao aw| Total Devengade | Total Cobrado aw
DIMG ! 2246/ 2016 Reintegro no mensual 29/02/2016 REIMTESRO DE HABERES $ 124,03 $ 0,00
DING: 2238/ 2016 REMUMERACIONES LIQUIDADAS DE MAS EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2015 29/02/2016 REINTESRC DE HABERES $ 115,58 $ 0.00
DIMG: 2190/ 2016 Reintegro no mensual Dic 15 v Ene 16 2&,02/201¢ REIMTESRO DE HABERES $1.428.17 $ 0,00
DING: 2250/ 2016 REMUMNMERACIONES LIQUIDADAS DE MAS EN EL MES DE JUNIO DE 2015 29/02/2016 REINTESRC DE HABERES % 40,75 $ 0.00
DIMG: 2255/ 2016 Reintegro no mensual 29/02/201¢ REIMTESRO DE HABERES § 634,00 $ 0,00
DIMNG: 2241/ 2016 REMUMERACIOMES LIQUIDADAS DE MAS EMN EL MES DE JUNMIC DE 2015 29/02/2016 REINTEGRC DE HABERES $ 47312 $ 0,00
DIMG: 2185/ 2016 Remuneraciones liquidadas an mas de los meses de Moviembre y Diciembre 2015.- 26/02/2016 REIMTESRO DE HABERES f 654,03 $ 0.00
DIMG: 2181/ 2016 Reintegro no mensual Dic 2015 Rossello 19/02/2016 REIMTESR DE HABERES $1.225.03 $ 0,00
DIMG: 2194/ 2016 Remuneraciones liquidadas en mas del mes de Diciembre 2015~ 26/02/2016 REIMTESRO DE HABERES § 146,99 $ 0,00
SERVICIO DE LA OBRA SOCIAL U,/
Total Devengado |Tota| Cobrado

Para descargar los montos que le descontamos a los organismos, vamos a Tesoreria-----Cobros----

Cobro de Ingresos Corrientes. Alli filtramos por AP y por Organismo.

Ingresos Corrientes

Institucion Hora

Ejercicio

Universidad Macional del Sur I 01k 11:04:51 2016

Organismo - Parsona (#) |SERVICIO DE LA OBRA SOCIAL UNE, - 05| 2
Documenta: | --- SELECCIOMAR --- v |

Mro de Doc: | |

Contenedor:

Mro de contenedor:

Afia:
Fecha desde:

Fecha hasta:

Institucion Ejercicio

Z016

[ Docurnentos I Datos de gestidn | Concepto | Medio de Cobra |

Tipo de Documento (+) |RINT - Recibio Intetno Tesoretia s |

Aiio (*)

Contenedor

Tipo de Documento AP - Actuacion de Paga |

Namero (*) |2a0 |

Aiio (*)

Documentos Asociados

Documento Principal

| Tipo de Docurnenta

| Miamero*)

Afio(™)




Ingresos Corrientes Institucion Ejercicio

2016

| Docunnentos | Dratos de gestidn I Concepto I Medio de Cobra |

| Carmprobants Ejecicio| Unidad Presupusstatia | Concepta Fuente | Srupo Presupusstatio | Importe Dewengade no cobrade | Importe a Cobrar |
| DING:2255 2016 032,001.000 REINTEGRO DE HAB 0001 § 634,00 £ 634,00 £ 634,00 |

| $ 634,00 $ 634,00 $ 634,00 |

Cobro de Ingresos Corrientes Institucién Ejercicio

sidad Macional del Sur a1 E ilnls 2016

Docurnentos ' Drabos de gestidn I Concepho Media de Cobro

Fecha valor 0100372016

Detalle: (*) FEeintegro no mensual cancelado con sueldo febrero 2016
AP:355/15

En este Ultimo paso, la cuenta destino a utilizar es la CUENTA VIRTUAL SUELDOS vy el medio de cobro
es Transferencia. Confirmamos e imprimimos los recibos. Una copia queda en la AP de sueldos, otra
en la AP de RNM y otra se la enviamos a la Obra Social y al Departamento de Complementacion.
Esto se debe realizar con todas las AP y todos los organismos de RNM que vayamos a descontar de

los sueldos.

De esta manera, al finalizar todos los cobros, la cuenta virtual debe quedar con importe cero.

Ingresos Corrientes Institucidén Hora Ejercicio
Universidad Macional del Sur 010252016 11:1405 2016
| Dacurmentos | Datos de gestidn | Concepto I Medio de Cobro l
| Medio de cobro | Moneda | Fecha cheque | Banco | Sucursal M* cheque Fecha acredit, Fecha transf, | TransFerencia Cuenta tesa, Importe | |
Transferencia Peza 01/03/2016 CUEMNTA VIRTUAL SUELDOS $ 634,00
4 634,00

Cuenta destine: (*) - SELECCIOMAR --- L
Madio de cobro: () l:l
Importe: (*) F0,00

CE3




PASANTIAS

El pago de Pasantias no se realiza a través de la Gestion de Sueldos, sino que se procesa por Gestion

Basica. Esto quiere decir que primero debemos procesar el pago a cada beneficiario por nivel de

autorizacion 5 y luego ir a Tesoreria y Pagar Liquidacion. El proceso es similar al pago de

Proveedores.

Pago a los Pasantes

men de cuenta de tesoreria

Institucion Hora Ejercicio
Universidad Nacional del Sur 3/03/2016 11:55:00 2016
Filtro
Resumen cuenta tesoreria
FE %
BCO PATA PR DO-E
Doc. Doc. Cobro
Fecha Principal J Id Pago Contensdor Detalle Medic Nimerc| Bensficiaric Ingrescs| Egrescs Acumulado
op: AP: Pago de tesoreria - Beca tutor PACENI alumnos Maisonnave, Villa y MAISONNAVE
01/03/2016 48&«’2015 3612 27‘38;’2015 Martel (Res. CDCIC 77/2015) Periodo 06/05/15 al 31/12/2015- Transferencia MARIANC £ 0,00 % 1.000,00 % -4.927.929,11
PERIQODO DICIEMERE DE 2015
op: AP Pago de tesoreria - Beca tutor PACENI alumnes Maisonnave, Villa y VILA, ROMAN
01/03/2016 48];';’20].5 3613 2?‘38;’2015 Martel (Res. CDCIC 77/2015) Periodo 06/05/15 al 21/12/2015- Transferencia ANDPI\ES £ 0,00 #% 1.000,00 % -4.928.929,11
PERIODOC DICIEMBRE DE 20135
OR: AR . . . ZANDSTRA
01/03/2016 452/2016 2644 356/2016 Pago de tesoreria - Pasantias Internas Febrero 2016.- Transferencia GUILLERMO JAVIER £ 0,00 % 1.034,71 5 -4.929.963,82
oP: AP: . . -
01/03/2016 447/2016 2645 356/2016 Pago de tesoreria - Pasantias Internas Febrero 2016.- Transferencia BERNI GALA £ 0,00 % 1.884,62 5 -4.921.848,44
oP: AP: . . .
01/03/2016 454/2016 3646 356/2016 Pago de tesoreria - Pasantias Internas Febrero 2016. Transferencia GRAMDES SOFIA 50,00 % 4.434,14 5 -4.936.282,38
OP: AP . . . CAROZZI
01/03/2016 457/2016 2647 356/2016 Pago de tesoreria - Pasantias Internas Febrero 2016.- Transferencia FLORENCIA £ 0,00 % 4.434,14 § -4.940.716,72
[w]=H AP . . . CAMIfIA MARIA
01/03/2016 448/2016 2648 356/2016 Pago de tesoraria - Pasantias Internas Febrero 2016.- Transferencia AMPARO £ 0,00 % 4.434,14 § -4.345.150,86
OP: AP - - . ADURIZ MARIA
01/03/2016 456/2016 3649 356/2016 Pago de tesoreria - Pasantias Internas Febrero 2016. Transferencia VICTORIA $ 0,00 % 4.434,14 $ -4.949.585,00
oP: AP . . .
0i/03/2016 450/2016 2650 356/2016 Pago de tesoreria - Pasantias Internas Febrero 2016.- Transferencia BELACKHALL MATIAS $ 0,00 $ 1.034,71 $ -4.950.619,71
oP: AP: . 5 ; PEfiA MARIA
01/03/2016 451/2016 3651 356/2016 Pago de tesoraria - Pasantias Internas Febrero 2016.- Transferencia GABRIELA £ 0,00 % 1.034,71 % -4.951.654,42
OR: AR . . . CARRARA NADIA
01/03/2016 453/2016 3652 356/2016 Pago de tesoreria - Pasantias Internas Febrero 2016.- Transferencia ERIKA £ 0,00 % 4.434,14 5 -4.936.088,36
$ 0,00 %29.159,45
Saldo imicia $-4926929.11
Saldo final 4-4956088.56

habilitados a cobrar los haberes con cuenta bancaria.
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